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  Atti amministrativi generali





  
      Pubblicazione degli atti di carattere normativo e amministrativo generale
Come indicato all'articolo 12, comma 1, 2, 1-bis del Decreto Legislativo n. 33 del 14 marzo 2013 modificato
Riferimenti normativi con i relativi link alle norme di legge statale pubblicate  nella banca dati Normattiva che ne regolano l'istituzione, l'organizzazione e l'attivita'.

Sono altresì pubblicati le direttive, le circolari, i programmi le istruzioni emanati dall'amministrazione e ogni atto che dispone in generale sull'organizzazione, sulle funzioni, sugli obiettivi, sui procedimenti ovvero nei quali si determina l'interpretazione di norme giuridiche  che  le  riguardano  o si dettano disposizioni per l'applicazione di esse, ivi compresi i codici di condotta.
  
  
  





  
    	  	
	
  	
  
    
      www.normattiva.it - Portale sulle leggi vigenti    
  





  
    	  	
	
  	
  
    
      Lo statuto    
  





  
    	  	
	
  	
  
    
      I regolamenti    
  





      Protocollo d'intesa per la qualità e la trasparenza degli appalti pubblici
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  Protocollo d'intesa per la qualità e la trasparenza degli appalti pubblici (5.2 MB)






  	 
  Le Circolari e gli Indirizzi in materia di appalti pubblici





  
  [image: ]

  Circolare procedure finanziate con fondi PRNN-PNC (185.3 KB)
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  Disciplinare sul funzionamento del Servizio Appalti per l'espletamento delle procedure di gara (Del. GC. n. 300 del 28/12/2018) (99.9 KB)
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  Circolare in materia di subappalto lavori (649.3 KB)
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  Circolare modalità di stipula (180.7 KB)
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  Indirizzi applicativi su appalti (Det. n. 661 del 11/05/2018 e Det. n. 1130 del 17/08/2018) (404.1 KB)






  	 
  Opere Pubbliche: Elenco Annuale Varianti
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  Elenco varianti - Anno 2022 (58.4 KB)
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  Elenco varianti - Anno 2021 (64.0 KB)
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  Elenco varianti - Anno 2020 (49.1 KB)
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  Elenco varianti - Anno 2019 (13.6 KB)






  	 
  Elenco Affidamenti annuali Servizi di architettura e ingegneria
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  Servizi di ingegneria - Anno 2022 (113.9 KB)
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  Servizi di ingegneria - Anno 2021 (102.1 KB)
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  Affidamento lavori da € 40.000 a € 150.000
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  Affidamento lavori da 40.000 a 150.000 euro - Anno 2022 (65.2 KB)
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  Affidamento lavori da 40.000 a 150.000 euro - Anno 2021 (67.3 KB)






  	 
  Lavori di somma urgenza
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  Lavori di somma urgenza - Anno 2022 (38.9 KB)
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  Lavori di somma urgenza  - Anno 2019 (13.4 KB)






  	 
  Le Circolari e gli Indirizzi in materia di prevenzione della corruzione
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  Circolare conflitto di interessi aggiornata 2023 (225.7 KB)
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  Moduli allegati alla circolare conflitto di interessi  agg. 2023 (298.3 KB)
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  Circolare su conflitto di interessi (456.8 KB)
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  Circolare rotazione (427.1 KB)






  	 
  Programma annuale dei controlli
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  Programma annuale dei controlli successivi - Anno 2022 (160.7 KB)






      Il Manuale di Conservazione

  
      Con deliberazione di Giunta Comunale n. 46 del 22 Febbraio 2022 è stato adottato il nuovo Manuale di conservazione. 
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  Manuale di conservazione (656.6 KB)






  
      Il Manuale è corredato da n. 1 allegato:
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  a) Disciplinare tecnico (676.0 KB)






      Il Manuale di gestione del sistema documentario

  
      Con deliberazione di Giunta Comunale n. 294 del 20 Dicembre 2022 è stato adottato il nuovo Manuale di gestione del sistema documentario (protocollo informatico, flussi documentali e archivio). Il Manuale è uno strumento operativo che descrive il sistema di gestione documentale, anche ai fini della conservazione, a partire dalla fase di registrazione della corrispondenza in ingresso e in uscita e di quella interna all'Ente e le funzionalità disponibili per tutti i dipendenti del Comune di Cervia e per i soggetti esterni che, a diverso titolo, interagiscono con l'Amministrazione.
  
  
  





  
  [image: ]

  Manuale di gestione del sistema documentario (849.9 KB)






  
      Il Manuale è corredato da n. 14 allegati:
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  a) Definizioni (I/1.3, comma 2) (721.0 KB)
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  b) Normativa (I/1.3, comma 3) (496.5 KB)
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  c) Titolario (II/2.11, comma 3) (414.3 KB)
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  d) Piano di Conservazione (II/2.12, comma 2) (1.2 MB)
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  e) Piano di sicurezza (III/3.3, comma 1): per la particolarità dei contenuti, non viene divulgato (289.8 KB)
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  f) Formati (VI/6.10, comma 6) (311.3 KB)
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  g) Documenti esclusi dalla registrazione di protocollo (VII/7.8, comma 1) (342.5 KB)






  
  [image: ]

  h) Documenti soggetti a registrazione a repertorio (VII/7.9, comma 1) (605.2 KB)
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  i) Disposizioni di massima per l’annullamento di un registrazione di protocollo (XI/11.4, comma 7) (344.9 KB)
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  l) Disposizioni per la formazione e la gestione dei fascicoli (XIII/12.9, comma 4) (471.3 KB)
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  m)Piano di organizzazione delle aggregazioni documentali (592.2 KB)
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  n) Sw database (398.0 KB)
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  o) Sportelli portali telematici (317.2 KB)
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  p) Scheda AOO (306.2 KB)






  	 
  Il Piano di utilizzo del telelavoro
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  Piano di utilizzo del Telelavoro al 31_12_2019 e introduzione Smart Working dal 2020 (157.3 KB)






  
  [image: ]

  Piano di utilizzo del Telelavoro 2019 (967.9 KB)
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  Piano di utilizzo del Telelavoro 2018 (505.5 KB)
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  Piano di utilizzo del Telelavoro 2017 (381.0 KB)
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  Piano di utilizzo del Telelavoro 2016 (375.9 KB)
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  Piano di utilizzo del Telelavoro 2015 (758.4 KB)
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  Piano di utilizzo del telelavoro (392.5 KB)






  	 
  Il Codice di comportamento del Comune di Cervia
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  Codice di Comportamento dei dipendenti e dei collaboratori del Comune di Cervia - Approvato con Delibera di Giunta Comunale n. 272 del 29/11/2022 (392.5 KB)






  	 
  Il Codice disciplinare e codice di condotta
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  Codice di comportamento nazionale dei dipendenti DPR 81_2023 (in vigore dal 14_07_2023) (104.8 KB)
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  Codice disciplinare del personale - NEW art. 71-72  del CCNL 2019-2021 del 16.11.2022 - aggiornamento al 25-11-2022 (233.9 KB)
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  Codice disciplinare dei dirigenti - NEW Tit. III – Capo III – Responsabilità disciplinare (artt. da 33 a 41)  - CCNL 2018/2018 del 17/12/2020 (110.5 KB)






  
       

Data di aggiornamento: 14/06/2023
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